
Ministero dell’Istruzione, dell’Università e della Ricerca
ISTITUTO COMPRENSIVO DI TARCENTO
Viale G. Matteotti, 56 33017 Tarcento (UD)

Cod. fisc. 94071050309  - Tel. 0432/785254 – Fax 0432/794056
segreteria@ictarcento.com – UDIC83000X@pec.istruzione.it 

Prot. n. 4501/C14           Tarcento, 03 giugno 2015

OGGETTO: Fornitura libri in comodato a.s. 2015/16. C.I.G. Z2914D030B  

Questa scuola ha fatto domanda all’Amministrazione Regionale per il finanziamento previsto dalla L.R. 
26/01/2004 n.1, art 5, per la fornitura di libri di testo in comodato agli alunni delle classi prime, seconde e terze  
della scuola secondaria di primo grado a.s. 2015/16.

Se  interessata  alla  predetta  fornitura,  codesta  libreria  farà  pervenire  la  propria  offerta  alle  migliori  
condizioni in busta chiusa con la dicitura “contiene offerta per fornitura libri in comodato a. s. 2015/16” 
entro il 22 giugno 2015.   Dovranno essere obbligatoriamente acclusi gli allegati n. 1 – n. 2 – n. 3, debitamente  
compilati.
L’offerta  dovrà  obbligatoriamente  pervenire  entro  il  22.06.2015  alle  ore  12.00  (non  saranno  prese  in  
considerazione offerte pervenute oltre tale data ed ora).

Questo istituto valuterà l’offerta in relazione all’entità dello sconto sul prezzo di copertina dei libri di  
testo.

L’aggiudicazione avverrà esclusivamente se verranno garantite le seguenti prescrizioni:
a) Tempi di consegna: entro il 15.09.2015;
b) Modalità di consegna: direttamente agli interessati, previa consegna degli elenchi degli alunni delle due 
scuole secondarie (circa 271 alunni).

L’elenco dei libri di testo adottati è disponibile nel sito della scuola e l’ammontare complessivo della 
fornitura è di € 16.500,00 circa.
L’apertura delle buste avverrà in data 23.06.2015 alle 9.00.
Ringraziando anticipatamente per l’attenzione e certi in un sollecito riscontro, si porgono distinti saluti.

Il Dirigente Scolastico Reggente
                          Laura Bertoli

Assistente amm.va: Luisa Paola Tonchia

All. 1

K:\documenti dsga\libri in comodato\201516\richiestapreventivolibreriesito.doc

mailto:UDIC83000X@pec.istruzione.it
mailto:segreteria@ictarcento.com


Al Dirigente Scolastico
Istituto Comprensivo di Tarcento

Viale G. Matteotti, 56
33017 Tarcento (UD)

Il/La sottoscritto/a …………………………………………………………………………
Nato/a …………………………………                          il …………………………………
Codice fiscale ………………………………………………………………………………
Titolare della ditta ……………………………………………………………………………
Partita IVA ……………………………………………………………………………………
Telefono …………………………………….     Cell. …………………………
e-mail ……………………………………….
Indirizzo a cui inviare le comunicazioni relative alla selezione
Via ……………………………………. Cap. ……………. Città ……………………………

consapevole della responsabilità penale e della decadenza da eventuali benefici acquisiti nel caso di dichiarazioni mendaci

DICHIARA

sotto la propria responsabilità, quanto segue:
 di essere cittadino/a
…………………………………………………………………..
 di essere in godimento dei diritti politici
………………………………………………………………….
 di non aver subito condanne penali
………………………………………………………………….
 di non avere procedimenti penali pendenti
………………………………………………………………….
di essere in regola con il DURC
…………………………………………………………………
di non rientrare tra i soggetti esclusi dalla partecipazione alle procedure di affidamento delle concessioni e degli appalti di 
lavori, forniture e servizi, né di affido di subappalto né di stipula dei relativi contratti, ai sensi dell’art. 38 del Codice degli  
Appalti D.Lgs. 12 aprile 2006 n. 163. Al fine degli adempimenti previsti dal medesimo articolo 38 del D.Lgs 12 aprile 2006 
n. 163, rende le seguenti dichiarazioni:
…………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………Il/La  sottoscritto/a  autocertifica  la  veridicità  delle 
informazioni fornite.
Il/La sottoscritto/a consente il trattamento dei propri dati, anche personali, ai sensi del D. Lg.vo 30/06/2003, n. 196, per le 
esigenze e le finalità dell’incarico di cui alla presente domanda.

Data ………………………
   Firma del legale rappresentante della ditta

 ……………………………………………..

All.2

DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA AI SENSI D.P.R. 445/2000 E DELLA LEGGE 136 DEL 13 
AGOSTO 2010 SULLA “TRACCIABILITA’ DEI FLUSSI FINANZIARI”. 
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Il sottoscritto, 

COGNOME E NOME

LUOGO E DATA DI NASCITA

RESIDENZA

CODICE FISCALE

Relativamente all’incarico affidatogli con la lettera prot. n.     del     , consapevole delle sanzioni penali previste dall’art. 76  
del D.P.R. 28.12.2000, n. 445 per le ipotesi di falsità in atti e dichiarazioni mendaci e al fine di assolvere gli obblighi sulla  
tracciabilità dei movimenti finanziari previsti dall’art. 3 della legge n. 136 del 2010

DICHIARA

 di avvalersi per l’intervento suddetto del seguente conto corrente bancario dedicato, anche  se non in via esclusiva,  che i  

pagamenti in favore dello scrivente Istituto Comprensivo di Tarcento relativi ai rapporti contrattuali in essere e futuri,  

dovranno essere effettuati sul seguente conto corrente bancario dedicato:

ISTITUTO

AGENZIA

IBAN

 che la/e persona/e che può/possono operare su di esso con firme congiunte/disgiunte sono:

COGNOME E NOME

LUOGO E DATA DI NASCITA

RESIDENZA

CODICE FISCALE

CHIEDE

che  tutti  i  pagamenti  riguardanti  il  suddetto  incarico  siano  effettuati  esclusivamente  tramite  lo  strumento  del  bonifico  

bancario appoggiato sul conto sopra indicato;

SI IMPEGNA

qualora nel prosieguo del rapporto contrattuale si dovessero registrare modifiche rispetto ai dati di cui sopra si impegna a  
darne comunicazione all’Istituto Comprensivo di Tarcento entro 7 giorni.

AUTORIZZA

infine, il trattamento e l’utilizzo dei dati ai sensi del Decreto Legislativo n. 196 del 2003.

____________________________________
firma

Allegato: fotocopia del documento di identità del dichiarante
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(Obbligo verifica DURC)

Vista l’obbligatorietà, dal mese di luglio 2012, da parte di questo istituto di dover far richiesta all’INPS/INAIL 
del DURC (documento unico di regolarità contributiva) si richiedono i seguenti dati: 

 n. matricola INPS __________________ sede di _________________

 n. matricola INAIL _________________

 n. dipendenti _______________________

 settore attività ______________________

 sede legale _________________________

 sede operativa ______________________

 Codice Fiscale Ditta __________________
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Ministero dell’Istruzione, dell’Università e della Ricerca
ISTITUTO COMPRENSIVO DI TARCENTO
Viale G. Matteotti, 56 33017 Tarcento (UD)

Cod. fisc. 94071050309  - Tel. 0432/785254 – Fax 0432/794056
segreteria@ictarcento.com – UDIC83000X@pec.istruzione.it 

All. 3

Prot. n°2127/A35b                    Il presente documento deve essere trattenuto

Spett.le ____________________

INFORMATIVA ALL’INTERESSATO
AI SENSI DELL'ART. 13 DEL D. LGS. N. 196 DEL 30 GIUGNO 2003

Gentile Signore/a, secondo quanto previsto dall’art. 13 del  D.lgs 196/2003 “Codice in materia di protezione dei 
dati personali” recante disposizioni sulla tutela della persona e di altri soggetti  rispetto al trattamento  di dati  
personali, l’Istituto Comprensivo di Tarcento (di seguito denominato “Istituto”), quale titolare del trattamento, per  
espletare le sue funzioni istituzionali e in particolare per gestire i rapporti contrattuali instaurati o da instaurare 
deve acquisire o già detiene dati personali che La riguardano.

1.   FINALITÀ DEL TRATTAMENTO CUI SONO DESTINATI I DATI

I dati personali sono trattati nell'ambito della normale attività secondo le seguenti finalità:
a) predisposizione comunicazioni informative precontrattuali e istruttorie rispetto alla stipula di un contratto; 
b) esecuzione del contratto e sua gestione amministrativa: elaborazione, liquidazione e corresponsione degli 

importi dovuti e relativa contabilizzazione; 
c) adempimento di obblighi derivanti da leggi, contratti, regolamenti in materia di igiene e sicurezza del lavoro, 

in materia fiscale, in materia assicurativa;
d) tutela dei diritti in sede giudiziaria;
e) finalità funzionali ad altre attività dell’Istituto, per le quali si ha facoltà di manifestare o no il consenso, quali  

ad esempio, indagini statistiche;
f) instaurazioni di qualsivoglia rapporto di lavoro e/o fornitura di beni e/o prestazioni;
g) analisi del mercato e elaborazioni statistiche; 
h) verifica del grado di soddisfazione dei rapporti.

Le forniamo a tal fine le seguenti ulteriori informazioni: 
 Il trattamento dei Suoi dati personali sarà improntato a principi di correttezza, liceità e trasparenza e di tutela  

della Sua riservatezza e dei Suoi diritti.
 I dati personali trattati sono esclusivamente quelli necessari e pertinenti alle finalità del trattamento.
 I Suoi dati personali verranno trattati anche con l’ausilio di strumenti elettronici o comunque automatizzati 

con  le  modalità  e  le  cautele  previste  dal  predetto  Decreto  e  conservati  per  il  tempo  necessario 
all’espletamento delle attività istituzionali e amministrative riferibili alle predette finalità.

 Sono adottate dalla scuola le misure minime per la sicurezza dei dati personali previste dal Decreto.
 Il titolare del trattamento è il dirigente scolastico reggente Laura Bertoli.
 Il responsabile del trattamento è il Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi dott.ssa Daniela Bergamo. 
 Gli incaricati al trattamento sono gli assistenti amministrativi espressamente autorizzati all'assolvimento di  

tali compiti, identificati ai sensi di legge, ed edotti dei vincoli imposti dal D.lgs n. 196/2003.

2.   CATEGORIE DI SOGGETTI AI QUALI I DATI POSSONO ESSERE COMUNICATI.

All'interno dell’Istituto possono venire a conoscenza dei Suoi dati personali soltanto i dipendenti ed i collaboratori  
da noi incaricati del loro trattamento appartenenti a servizi di segreteria.

I  dati oggetto di trattamento  da Lei forniti potranno essere comunicati ai seguenti soggetti esterni all’istituzione  
scolastica per fini connessi o funzionali al miglioramento dell’efficacia e dell’efficienza dei servizi amministrativi e 
gestionali: MPI, Ufficio Scolastico Regionale del Friuli Venezia Giulia, Ufficio Scolastico Provinciale di Udine, 
Altre istituzioni scolastiche, Amministrazione Regionale del Friuli Venezia Giulia, Amministrazione Provinciale di 
Udine, Amministrazioni comunali, Agenzia delle Entrate, Banca che effettua il servizio di cassa, Organi preposti  
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alla vigilanza su igiene e sicurezza, AUSL, Collegio Revisori dei Conti e persone fisiche e giuridiche responsabili 
di attività connesse con il funzionamento dell’istituzione scolastica.

Inoltre  i  Suoi  dati  potranno  essere  comunicati,  o  potranno  comunque  venirne  a  conoscenza  in  qualità  di  
responsabili o incaricati, a:
a) eventuali  soggetti  che  forniscono  servizi  per  la  gestione  del  sistema  informativo  e  delle  reti  di  

telecomunicazioni (ivi compresa la posta elettronica);
b) soggetti che svolgono attività di trasmissione, imbustamento, trasporto e smistamento delle comunicazioni;
c) studi, società o professionisti nell'ambito di rapporti di assistenza e consulenza.

I soggetti appartenenti alle categorie suddette svolgono la funzione di Responsabile del trattamento dei dati,  
oppure operano in totale autonomia come distinti Titolari del trattamento. 

Le ricordiamo infine:
 che il conferimento dei dati richiesti è indispensabile a questa istituzione scolastica  per l'assolvimento dei  

suoi  obblighi istituzionali. Il consenso non è richiesto per i soggetti pubblici quando il trattamento riguarda 
l’assolvimento di obblighi istituzionali e quando è previsto dalla legge, da un regolamento o dalla normativa  
comunitaria;

 che il conferimento dei dati richiesti è indispensabile a questa istituzione scolastica  per l'assolvimento dei  
suoi   obblighi  istituzionali  e contrattuali,  pertanto il  mancato consenso al  trattamento può comportare il  
mancato o parziale espletamento di tali obblighi;

 che, ai sensi dell’art. 24 del D.lgs 196/2003,  in alcuni casi il trattamento può essere effettuato anche senza il  
consenso dell’interessato;

 che in ogni momento  potrà esercitare i Suoi diritti  nei confronti del titolare del trattamento, ai sensi dell’art.  
7 del D.lgs 196/2003.

L’eventuale mancata o errata comunicazione da parte Sua di una delle informazioni a noi necessarie, avrà come 
principali possibili conseguenze:
 l’impossibilità di garantire la congruità del trattamento dei Suoi dati personali ai patti contrattuali per cui esso 

sia eseguito;
 la possibile mancata corrispondenza dei risultati del trattamento dei Suoi dati personali agli obblighi imposti 

dalla normativa fiscale, previdenziale, amministrativa o del lavoro cui esso è indirizzato;
 l’impossibilità da parte nostra di adempiere agli obblighi sopra indicati.

Tutti i dati predetti e gli altri costituenti il Suo stato di servizio verranno conservati dall’Istituto anche dopo la  
cessazione del Suo rapporto di lavoro/di collaborazione, per l’espletamento di tutti gli  eventuali adempimenti  
connessi o derivanti dalla conclusione del rapporto stesso.

In allegato alla presente informativa sono riportati gli articoli 7 e 24 del D.lgs 196/2003. 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
                                                                           Titolare del trattamento dati 

                              Laura Bertoli

___________________________________________________________________________________________________________________________

Il sottoscritto ___________________________

□ dichiara di aver di aver compreso pienamente l’informativa di cui all’art. 13 del D.Lgs. n. 196/2003 e di 

averne ricevuto copia

□ acconsente al trattamento dei dati personali per le finalità indicate nell’informativa.

 lì _____________________ ______________________________________
                   firma 

K:\documenti dsga\libri in comodato\201516\richiestapreventivolibreriesito.doc



ALLEGATO ALL’INFORMATIVA

Decreto Legislativo n. 196/2003.

Art. 7 -  Diritto di accesso ai dati personali ed altri diritti

1- L’interessato ha diritto di ottenere la conferma dell’esistenza o meno di dati personali che lo riguardano, anche se non  ancora registrati 
e la loro comunicazione in forma intelligibile.
2 - L’interessato ha diritto di ottenere l’indicazione:

a) dell’origine dei dati personali;
b) delle finalità e modalità del trattamento;
c) della logica applicata in caso di trattamento effettuato con l’ausilio di strumenti elettronici;
d) degli estremi identificativi del titolare, dei responsabili  e del rappresentante designato ai sensi dell’art. 5, comma 2;
e) dei soggetti o delle categorie di soggetti  ai quali i dati personali possono essere comunicati o che possono venirne a conoscenza 

in qualità di rappresentante designato nel territorio dello stato, di responsabili o incaricati .
3 - L’interessato ha diritto di ottenere:

a) l’aggiornamento, la rettificazione  ovvero, quando vi ha interesse , l’integrazione  dei dati;
b) la cancellazione, la trasformazione in forma anonima o il blocco  dei dati trattati in violazione di legge, compresi quelli di   cui  

non è necessaria la conservazione in relazione agli scopi  per i quali i dati sono stati raccolti  o successivamente trattati;
c) l’attestazione che le operazioni di cui alle lettere a) e b)  sono state portate a conoscenza, anche per quanto riguarda il loro 

contenuto,  di  coloro  ai  quali  i  dati  sono  stati  comunicati  o  diffusi,  eccettuato  il  caso  in  cui  tale  adempimento  si  rivela   
impossibile o comporta un impiego di mezzi  manifestamente sproporzionato rispetto al diritto tutelato.

4 - L’interessato ha diritto ad opporsi, in tutto o in parte:
a) per motivi legittimi al trattamento dei dati personali che lo riguardano, ancorché pertinenti allo scopo della raccolta;
b) al  trattamento  di  dati  personali  che  lo  riguardano  a  fini  di  invio  di  materiale  pubblicitario  o  di  vendita  diretta  o  per  il  

compimento di ricerche di mercato  o di comunicazione commerciale.
 

Art. 24. Casi nei quali può essere effettuato il trattamento senza consenso

1. Il consenso non è richiesto, oltre che nei casi previsti nella Parte II, quando il trattamento:
a) è necessario per adempiere ad un obbligo previsto dalla legge,da un regolamento o dalla normativa comunitaria;
b) è  necessario  per  eseguire  obblighi  derivanti  da un contratto  del  quale  è  parte  l'interessato  o  per  adempiere,  prima  della  

conclusione del contratto, a specifiche richieste dell'interessato;
c) riguarda dati provenienti da pubblici registri, elenchi, atti o documenti conoscibili da chiunque, fermi restando i limiti e le  

modalità che le leggi, i regolamenti o la normativa comunitaria stabiliscono per la conoscibilità e pubblicità dei dati;
d) riguarda dati relativi allo svolgimento di attività economiche, trattati nel rispetto della vigente normativa in materia di segreto  

aziendale e industriale;
e) è necessario per la salvaguardia della vita o dell'incolumità fisica di un terzo. Se la medesima finalità riguarda l'interessato e  

quest'ultimo non può prestare il proprio consenso per impossibilità fisica, per incapacità di agire o per incapacità di intendere o  
di volere, il consenso è manifestato da chi esercita legalmente la potestà, ovvero da un prossimo congiunto, da un familiare, da  
un convivente o, in loro assenza, dal responsabile della struttura presso cui dimora l'interessato. Si applica la disposizione di cui 
all'articolo 82, comma 2;

f) con esclusione della diffusione, è necessario ai fini dello svolgimento delle investigazioni difensive di cui alla legge 7 dicembre  
2000,  n.  397,  o,  comunque,  per  far  valere  o  difendere  un  diritto  in  sede  giudiziaria,  sempre  che  i  dati  siano  trattati  
esclusivamente  per  tali  finalità  e  per  il  periodo  strettamente  necessario  al  loro  perseguimento,  nel  rispetto  della  vigente  
normativa in materia di segreto aziendale e industriale;

g) con esclusione della diffusione, è necessario, nei casi individuati dal Garante sulla base dei principi sanciti dalla legge, per  
perseguire un legittimo interesse del titolare o di un terzo destinatario dei dati, anche in riferimento all'attività di gruppi bancari  
e di società controllate o collegate, qualora non prevalgano i diritti e le libertà fondamentali, la dignità o un legittimo interesse  
dell'interessato;

h) con esclusione della comunicazione all'esterno e della diffusione, è effettuato da associazioni, enti od organismi senza scopo di  
lucro, anche non riconosciuti, in riferimento a soggetti che hanno con essi contatti regolari o ad aderenti, per il perseguimento  
di scopi determinati e legittimi individuati dall'atto costitutivo, dallo statuto o dal contratto collettivo, e con modalità di utilizzo  
previste espressamente con determinazione resa nota agli interessati all'atto dell'informativa ai sensi dell'articolo 13;

i) è necessario, in conformità ai rispettivi codici di deontologia di cui all'allegato A), per esclusivi scopi scientifici o statistici,  
ovvero per esclusivi scopi storici presso archivi privati dichiarati di notevole interesse storico ai sensi dell'articolo 6, comma 2, 
del decreto legislativo 29 ottobre 1999, n. 490, di approvazione del testo unico in materia di beni culturali e ambientali o,  
secondo quanto previsto dai medesimi codici, presso altri archivi privati.
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